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校務行政系統操作說明 

新生網路報到暨 12年國教免學費申請填寫說明 

登入新生報到系統【網址：https://sschool.tp.edu.tw/Login.action?schNo=403301】 

或於學校首頁左側點選校務行政系統 

 

接著請點選新生報到 

 

https://sschool.tp.edu.tw/Login.action?schNo=403301】
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 步驟一：輸入帳號與密碼 

             
 

 步驟二：完成報到手續 

 
其中線上報到中需上傳畢業證書影本，若無則上傳附件 3-未繳畢業證書影本切結書簽名後之電子檔 

上傳步驟為： 

1.點選上傳項目中” 國中畢業證書電子檔，若無則上傳附件 3-未繳畢業證書影本切結書簽名後

之電子檔” 

2.選擇檔案，找到需上傳之檔案 

3.上傳檔案 

4.點選繳交並線上報到，即為完成報到手續，此時會於設定之 email信箱收到”高中新生報到完成

通知”信件。 

5.報到完成後請繼續填寫其他資料 

 

 

帳號第一個英文字母要大寫

喔！ 

驗證碼每次登入都會改變喔！ 

依序完成此三項資料填寫

及上傳，則為報到成功 
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 步驟二：逐步填寫資料 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. 請依左列畫面順序逐步填寫，系統設定無法選擇性

或跳著填寫。(有*符號者為必填項目) 

2. 注意【家庭資料】部分，每一子頁（父親/母親/監

護人/兄弟姐妹/同住親屬）均需填寫。另外，若有

意申請教育部 12 年國教免學費補助及原住民/身障

生/身障人士子女學雜費減免，請務必正確填寫父母

雙方(單親僅需填寫監護人)之身分證字號，以便學

校協助進行查調。 

3. 每個頁面填寫完成並檢查資料無誤後，請務必按下

存檔鍵，避免資料遺失。 

4. 上傳照片時，請上傳正面脫帽半身照片，尺寸規格

比例為 1:1.25(24*30mm)，檔案切勿超過 1MB。可

直接以國中畢業大頭照上傳，檔案名稱請改為身分

證字號（英文字母大寫）。嚴禁上傳手機自拍照、

風景照、與他人合照等非正式照片，否則將無法如

期取得數位學生證。 

5. 自我描述及自傳部分之填寫較為費時，請耐心填寫

（自傳寫作要求 490~500 字，內容請包含(1)個性；

(2)興趣；(3)人際關係：親子、手足、師生、朋友、

同學；(4)讀高中的自我期待；(5)希望高中老師給予

什麼協助。嚴禁火星文及表情符號！）。健康狀況

部分也請務必真實登錄，以便本校健康中心於有突

發狀況時，得以及時因應。 

6.  
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 步驟三：12年國教免學費申請確認 

    請於其他問題後，勾選下方是否申請免學費補助之答案，若選擇是，請詳填下方資料，並上傳

戶口名簿或戶籍謄本，並按下存檔，以便於下一步驟列印申請表。 
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 步驟四：列印 12年國教免學費申請表 

 

 

 

 

 

 

1. 請按下按鈕並列印出來（有兩
張，如左圖所示），有申請者
請填妥所有資料（如左圖數字
1~4 所示），若僅填寫父或
母，或註明其中一方非法定代
理人，請提供新式戶口名簿
（記事欄不可省略）等證明文
件以供查驗。並由家長簽章
後，於新生始業輔導第一天
一併(8/23)繳交給導師。未申
請者僅需完成左圖 1 之簽名
即可，其他部分無須理會。 

 
2. 未繳交申請表及未繳交戶口

名簿/戶籍謄本者，將視同放
棄申請資格。屆時若補行申
請，必須由家長親自至稅捐機
關申請108或109年度綜合所
得稅各類所得資料清單，再行
繳交至教務處註冊組辦理。 

 
3. 「12 年國教免學費」為 103

年起實施之新政策，相關細節
請參看接續十二年國教免學
費政策說明及其他註冊費減
免申請事宜之資料。 

1 

2 

3 

4 

感謝全體高一新生的配合！以下小叮嚀： 

 請於 7 月 15 日前完成資料填寫!! 

 若有系統操作問題，請由學校總機 02-27977035 轉 117 或 118 (圖書館資訊組)，若對填寫 

    內容有疑問，請轉 103 或 105 (教務處註冊組)。 

 符合特殊身分者(低收/中低收/身障生/身障人士子女/軍公教遺族子女/原住民/特殊境遇家

庭)，除學費以外亦可減免雜費，請於開學後速至教務處領取表格申請。 

  

所有新生無論是否申請，

皆須繳交此申請書喔！ 

110 學年度第 1 學期「免學費」補助申請表(公立學校) 


